&

Sefior
Francisco Javier Antonic Ardon Queza

\iceministro del Deporte y {a Recreacid

Guatemala, 29 de junio de 2015

da

]

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me

dirijo a usted,.con el propésito de presentarie mi informe de actividades

correspondiente al mes de junio del presente afo, segln contrato Administrativo pof Servicios Técnico

profesionales NUm

ero 134-2015, aprobado medianie Acuerdo Ministerial Numero 32-2015 y para el cobro de

mis honorarios estay presentando factura nimero 023.

Actividades Realizadas:

1. Brindar apoyo en fa planificacion dela agénda de trabajo de la unidad v del sefior Director General,

sefior Douglas Lisandro Cobe

2. Apovyar en el correcto uso Y
documentos que ingresan a

r Contreras. |

administracitin de los registros Y controles fisicos ¥ magnéticos de 10s
la Direccion General dei Deporteyla Recreacion.

3. Aportar ideas en eventos especiales relacionados con el analisis, 1a discusion de problemas de

competencia de la unidad.

4. Velar por el correcto seguimiento de los planes de tra

bajo, proyectos asignados a ta Unidad €

informar segun corresponda al status de los mismos para la toma de decisiones.

5. Atender consultas internas
Recreacion.

6. Preparar informes que le
planificada.

7. Aportar ideas en temas |relaciona

y externas dei competencia para la Direccion General del Deporte Y la

sean solicitados,‘l en lo que se refiere a avances y pendientes de la agenda

|
i

dos cdn Deporte ¥ Recreacion que beneficien a @ poblacion

guatemalteca en general, mediante actividades deportivas Y recreativas.

Resultados Obtenidos:

1. Se apoyé en la coordis

referentes a soficitudes de citas y audiencias del sefior Director Gen
cébar Contreras, @rasladando la informacién de forma escrita.

sefior Douglas Lisandro {

hacion ¥ prograr'nacién de diferentes actividades, atendiendo flamadas

eral del Deporte y {a Recreacion,

7. Se atendieron consultas internas y externas de la Direccion General del Beporte ¥ la Recreacion.
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se coordinaron actividades internas y externas al Ministerio de

apacita

amientos para fas actividad
rea Sustantivas involucrada

Servicio Civico del ministerio,

a informacion de respaldo para las diferentes audiencias © reuniones

Cuitura y Deportes, relacionadas con

dio de los servidores civicos; formando 10s expedientes por cada

ciones para el Proyecto de Servicio Civico 2015.

res civicos, a las personas
2015, de Servicio

es de los servido
s en el proyecto 2014 vy

ra y Deportes.

pendientes'; para e pPago de jovenes de servicio civico 2014

correspondiente al afio 2016.

3. Seapoyoenla recopilacién de
de trabajo.

4,
ol acreditamiento del estipen
servidor civico.

5. Se planificaron actividadesy €

6. Setraslado informacidn y ling
de la Direccién Técnica de A
Civico del Ministerio de Cultu

7. Se trabajd en expedientes
correspondientes al mes de mayo.

8. Setrabajéen el proyecto de

9. Seimpartieron capacitacion

en Apovo aias Actividades D
por CO NIUVE.

10. Se coordinaron actividades

o y actividades para i
eportivas, Recreativas

para la entrega de instrumentos Musicales

os servidores civicos del Proyecto: Servicio Civico
y Culturales, siguiendo directrices proporcionadas

2 la Direccién General de las

Artes en el Vice Ministerio de Cultura.

11. Se participd en la inaugura
Fortalecimiento de la convi

me suscribo,

sin mas por el momento,

Maria Elena Caceres Recari

informsa
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